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Leidbeiningar fyrir malstofustjora

Undirbiiningur, samhzefing og samrzaedur

*  Umsjoénamadur malstofu og malstofustjori haldi fund/fjarfund med
fyrirlesurum par sem farid er yfir erindi og malflutningur samraemdur.

*  Umsjoénarmadur malstofu og malstofustjori halda sérstakan fund
nokkrum dégum fyrir radstefnu og fara yfir framkvaemd fundastjornunar,
1i0 fyrir 1i0.

ATH: Malstofustjori parf ekki ad skra sig 4 radstefnuna. I mottoku a
radstefnustad verda ykkur afhent barmmerki.

Adstodarmenn i radstefnusal

»  Starfsmadur hja Horpu sér alfario um radstefnutolvu, lysingu og
loftraestingu 1 radstefnusal.

»  Dbag verda sidan tveir starfsmenn i sal sem fara med hljodnema & milli
fyrirspyrjanda. Teeknimadur hja Horpu festir hljodnema 4 fyrirlesara.

« [ hverri malstofu er umsjonarmadur sem hefur unnid ad skipulagningu
malstofunnar og pid hafid verid i samskiptum vid. Umsjonarmadurinn
mun vera ykkur til adstodar i radsefnusal.

Upphaf malstofu

« A tjaldi verdur varpad glaeru med nafni malstofustjora og
umsjonarmanni malstofa i upphafi malstofu i umradum.

*  Fyrirlesarar sitja & fremsta bekk i radstefnusal.

»  QGert er rdd fyrir ad malstofustjori kynni sig sjalfur.

* Jafnframt kynni pann sem skipulagdi malstofuna.

Kynning a fyrirlesara

*  Malstofustjori kynnir heiti erindis og fyrirlesara. Mida vi0 4-6 setningar
i kynningu a hverjum fyrirlesara. Pid fai0 sendar upplysingar um
fyrirlesara.

*  Ekki er @tlast til ad fyrirlesarar kynni sig eda sitt fyrirtaeki i erindi.

Timastjérnun

*  Logo er ahersla 4 ad fyrirlesarar haldi sig vio pann tima sem peim hefur
verid uthlutad. Hver fyrirlesari hefur akvedinn tima til radstéfunar (sja
nanar i dagskra).

*  Fyrirlesurum hefur verid uppalagt ad nyta ekki allan timann i
gleerukynninguna til ad pad gefist timi fyrir eina til tvaer stuttar
spurningar i lok erindis.

»  Malstofustjori synir fyrirlesara gult spjald (merkt 3 min) pegar prjar
minuatur eru eftir af timanum, og rautt pegar timinn er Gtrunninn, stoppa
fyrirlesara og engar spurningar verda heimiladar.

e Midad er vi0 ad malstofu ljiki a réttum tima og verdur pvi panel styttur
ef porf er & pvi til ad halda timaazetlun.



Umraeour

Kynning a
mottoku

Umraour/panel/fyrirspurnir

+ Ilok hverrar malstofu verda allir fyrirlesarar i panel upp 4 svidi par sem
radstefnugestum verdur gefinn kostur 4 ad koma med fyrirspurnir eda
athugasemdir vid pad sem fram kom i erindum.

*  Melt er med ad malstofustjori hafi til taks nokkrar spurningar til fyrirlesara
til a0 koma umradu af stad ef porf er 4 pvi.

*  Malstofustjori sér til pess a0 fyrirspyrjandi gefi upp nafn og starf/fyrirteki.

*  Pad er hlutverk malstofustjora ad stjorna og leida umraour. Mikilvagt er
a0 halda umreedum innan efnis malstofu.

* Efpad koma fyrirspurnir um birtingu erinda er pvi ad svara ad pau koma a
vef radstefnunnar daginn eftir ad radstetnu likur.

+ I lok hverrar malstofur minnir malstofustjori radstefnugesti 4 veitingar sem
er ad finna 1 Floa 4 fyrstu haeo 1 Horpu.

Lok malstofu 4 fimmtudeginum
+ A medan 4 panelumredum stendur, vorpum vid upp kynningu 4 méttoku.
*  Vio slita 4 malstofu vekur malstofustjori athygli & mottoku Marel.

Til umhugsunar

Sjavarutvegsradstefnan eru ekki hagsmunasamtok sjavaritvegsins eda
einstakra hopa og vinnur ekki ad hagsmunagaeslu. bad verda pvi engar
alyktanir gerdar a radstefnunni, en vonast er til ad hun verdi uppspretta
hugmynda og hvatning til godra verka sem radstefnugestir hafa sem veganesti i
lok hennar.

Nénari upplysingar er ad finna a vefsiou radstefnunnar:
www.sjavarutvegsradstefnan.is
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